PAGE  
2
Продовження додатка

Додаток 

до розпорядження міського голови 

від 29.03.2019 № 151-р
Порядок роботи комісії виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області з питань розгляду повідомлень про корупцію або пов’язаних з корупцією правопорушень
І. Загальні положення
1. Цей Порядок визначає організаційні та процедурні засади діяльності комісії виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області з питань розгляду повідомлень про корупцію або пов’язаних з корупцією правопорушень (далі - Комісія).
2. Комісія є постійно діючим колегіальним органом при виконавчому комітеті Мелітопольської міської ради Запорізької області, що діє в межах повноважень, визначених Законами України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про запобігання корупції».

3. Комісія у своїй діяльності керується Конституцією України, законами України  «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про запобігання корупції», «Про антикорупційне бюро України», «Про прокуратуру», «Про національну поліцію», «Про доступ до публічної інформації», «Про інформацію», указами Президента України і постановами Верховної Ради України, іншими законами України, указами і розпорядженнями Президента України, постановами Кабінету Міністрів України, Методичними рекомендаціями щодо організації роботи із повідомленнями про корупцію, внесеними викривачами затвердженими рішенням Національного агентства з питань запобігання корупції від 06.07.2017 № 286, іншими нормативними актами, Кодексом етичної поведінки посадових осіб місцевого самоврядування Мелітопольської міської ради Запорізької області та її виконавчого комітету, а також цим Порядком.

Персональний склад комісії, а також зміни в нього затверджуються розпорядженням міського голови.

ІІ. Порядок проведення засідань комісії
Формою роботи Комісії є засідання, які проводяться у разі отримання повідомлень про корупцію або пов’язаних з корупцією правопорушень (далі - Повідомлення), щодо осіб на яких поширюється дія Закону України «Про запобігання корупції». Дату, час і місце проведення засідання комісії визначає її голова.

Засідання комісії є правомочним у разі участі в ньому не менш як більше половини від складу членів комісії.

Рішення з питань, що розглядаються на засіданнях комісії, приймаються шляхом голосування простою більшістю голосів її членів, присутніх на засіданні. У разі рівного розподілу голосів голос голови комісії є вирішальним.

Засідання комісії оформлюється протоколом, який підписується головою, заступником голови, секретарем та всіма членами комісії, який надається  Мелітопольському міському голові для прийняття відповідного рішення.

Комісія в усіх питаннях, віднесених до її компетенції взаємодіє з структурними підрозділами Мелітопольської міської ради Запорізької області та її виконавчого комітету.
ІІІ. Заходи врегулювання конфлікту інтересів

1. Голова комісії, заступник голови, секретар та члени комісії виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області з питань розгляду повідомлень про корупцію або пов’язаних з корупцією правопорушень (далі – Члени комісії) у разі виникнення в них реального чи потенційного конфлікту інтересів зобов’язані:

усно або письмово повідомити про це членам комісії;

не вчиняти дій, які можуть вплинути на прийняття рішень комісією в умовах реального чи потенційного конфлікту інтересів;

вжити заходів щодо врегулювання реального чи потенційного конфлікту інтересів.

2. Голова комісії за результатами отриманого від члена комісії повідомлення про наявність у нього реального чи потенційного конфлікту інтересів вживає заходів, щодо зовнішнього врегулювання реального чи потенційного конфлікту інтересів, а саме:

виносить питання щодо відсторонення від засідання особи (члена комісії) у якого виник реальний чи потенційний конфлікт інтересів; 

     усунення особи від виконання завдань, вчинення дій, прийняття рішень чи участі в їх прийнятті в умовах реального чи потенційного конфлікту інтересів;

обмеження доступу особи до певної інформації.
ІV. Склад комісії
1. Комісія діє в складі голови, заступника голови, відповідального секретаря і членів комісії.

До складу комісії включаються посадові особи виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області.

2. Голова комісії виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області з питань розгляду повідомлень про корупцію або пов’язаних з корупцією правопорушень, а під час його відсутності заступник голови (далі - Голова комісії):

головує на засіданнях комісії;

керує роботою комісії, несе відповідальність за виконання покладених на комісію завдань; 

забезпечує проведення засідань комісії, визначає коло питань, що підлягають розгляду на засіданні комісії;

дає доручення секретарю комісії, в межах, передбачених цим порядком .
3. Відповідальний секретар комісії:

готує порядок денний засідання комісії;

веде протокол засідання комісії;

вирішує організаційні питання проведення засідань комісії;

веде діловодство комісії, облік розглянутих справ та надає відповідь заявнику;

виконує доручення голови комісії в межах, передбачених цим порядком;
забезпечує підготовку матеріалів для передачі їх до уповноважених суб’єктів у сфері протидії корупції.
V. Права та обов’язки комісії, а також особи стосовно якої проводиться розгляд повідомлення

1. Голова комісії, заступник голови, секретар та члени комісії мають право:
ознайомлюватися з матеріалами, поданими на розгляд комісії, та брати участь у їх перевірці;

отримувати від посадових осіб на яких поширюється дія Закону України «Про запобігання корупції» усні чи письмові пояснення з питань, які виникають під час проведення перевірки (далі - Перевірка);

висловлювати власну думку з питань, що розглядаються;

у разі незгоди з висновками і пропозиціями комісії, висловлювати окрему думку, оформлену в письмовому вигляді, яка додається до протоколу.

2. Член комісії зобов’язаний:

особисто брати участь у роботі комісії;

не розголошувати відомості, що стали йому відомі у зв’язку з участю у роботі комісії, і не використовувати їх у своїх інтересах або інтересах третіх осіб.
3. Особа, стосовно якої проводиться перевірка має право:

отримувати інформацію про підстави проведення перевірки;

надавати усні або письмові пояснення, робити заяви, подавати документи, які мають значення при проведенні перевірки.

4. Членам комісії з питань розгляду повідомлень про корупцію або пов’язаних з корупцією правопорушень залученим до процесу роботи з повідомленнями, забороняється розголошувати або використовувати в інший спосіб у своїх інтересах конфіденційну інформацію, що міститься у повідомленні, а також будь-яку іншу інформацію, пов’язану з прийняттям та розглядом повідомлення, крім випадків, встановлених законом.

VІ. Порядок розгляду повідомлень

1. Підставою для розгляду комісією  справи є повідомлення про корупцію або пов’язаного з корупцією правопорушення, які надійшли до виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області.

2. Для забезпечення чітких та узгоджених дій щодо розгляду повідомлення комісія використовує схему стандартної процедури розгляду таких повідомлень (додаток до Порядку).

У разі підтвердження викладеної у повідомленні інформації про порушення вимог Закону України "Про запобігання корупції" комісія рекомендує Мелітопольському міському голові притягнути винних осіб до дисциплінарної відповідальності, а у випадках виявлення ознак кримінального або адміністративного правопорушення інформує спеціально уповноважених суб’єктів у сфері протидії корупції та направляє матеріали за належністю.
 За результатами розгляду повідомлення оформлюється протокол, у якому зазначаються або додаються:

факти, які стали підставою для розгляду повідомлення про можливе вчинення корупції або пов’язаного з корупцією правопорушення, посада, прізвище, ім’я та по батькові, рік народження, освіта, строк перебування на займаній посаді особи, стосовно якої проведено розгляд повідомлення про можливе вчинення корупції або пов’язаного з корупцією правопорушення;
окрема думка кожного з членів комісії по суті розгляду повідомлення про можливе вчинення корупції або пов’язаного з корупцією правопорушення;
заяви, клопотання, пояснення та зауваження особи, стосовно якої проведено перевірку про можливе вчинення корупції або пов’язаного з корупцією правопорушення;
висновки розгляду повідомлення про корупції або пов’язаного з корупцією правопорушення;

обставини, що пом’якшують або обтяжують відповідальність, причини та умови, що призвели до порушення, вжиті або запропоновані заходи для їх усунення;

обґрунтовані пропозиції щодо усунення виявлених порушень та притягнення у разі потреби винної особи до дисциплінарної відповідальності згідно із законодавством.

Протокол підписується головою, заступником голови, секретарем, членами комісії та подається на розгляд Мелітопольському міському голові в одному примірнику.

Перед поданням на розгляд Мелітопольському міському голові з протоколом ознайомлюється особа, стосовно якої проведено перевірку.

На підставі протоколу комісії Мелітопольський міський голова приймає відповідне рішення у вигляді розпорядження міського голови, з яким ознайомлюється особа, стосовно якої проводилася перевірка.

Рішення щодо розгляду повідомлення може бути оскаржено особою згідно із законодавством.

Копії протоколу надаються за вимогою Мелітопольського міського голови.

Матеріали отримані під час здійснення перевірки на підставі повідомлення формуються у справу, до якої долучаються:
повідомлення про корупцію або пов’язаного з корупцією правопорушення з відповідними доказами;
копії документів, які були отримані під час здійснення підготовки матеріалів до розгляду;

письмові пояснення посадової особи, стосовно  якої проводилась перевірка;
окрема думка члена комісії оформлена в письмовому вигляді;
копія протоколу комісії за результатами перевірки;

копія розпорядження міського голови про затвердження протоколу комісії.
Сформовані справи зберігаються у відповідального секретаря (уповноваженої особи з питань запобігання та виявлення корупції) протягом термінів, встановлених чинним законодавством.

Спеціаліст І категорії з питань 

запобігання та виявлення корупції





      Т. МІЛІЧ


